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TUZEMSKE PRIJATE PREDDAVKY

Preddavok predstavuje v obchodnom styku platbu realizovanu vopred. Podla zakona o DPH, ak je platba prijata
pred dodanim tovaru alebo sluzby, vznika dariova povinnost diiom prijatia platby. Prijemca platby ma povinnost
vystavit faktdru k prijatej plate do 15 dni odo dfa prijatia platby pred dodanim tovaru/sluzby alebo do konca
kalendarneho mesiaca, v ktorom bola platba prijata.

Pre prijaté preddavky pouzivame automatické uctovania:

e 15 OPF — Novy doklad — na zauctovanie tuzemskej odoslanej preddavkovej faktury.
e 12 OF - S prijatym preddavkom — sltZi na Uc¢tovanie OF za tovar/sluzbu, na ktoru bol prijaty preddavok.

e 13 OF — S vyfaktur. preddavkom — zal¢tujeme OF za tovar/sluzbu s odpoc¢tom vyfakturovaného preddavku.

4. OF - konec¢na

3. OF k prijatej platbe vyUétovacia

Slovensky platitel DPH preddva tovar inému platitefovi DPH. Dria 4. 01. 2021 prijal preddavok

O[B v sume 12 000 eur na zaklade preddavkovej faktury. Tovar bude dodany dna 26. 02. 2021,
E, a preto platitel vystavil dria 16. 01. 2021 darovy doklad k prijatej platbe. Koneéna faktura bude
vystavena dria 26. 02. 2021. Ako budeme postupovat v programe?

Prijaty preddavok na tovar/sluzbu

1. Preddavkova faktura

Odoslanu preddavkovu fakturu zaevidujeme v evidencii uctovnych dokladov v okruhu OPF - Odoslané
preddavkové faktiury pomocou automatického Uctovania 15 — OPF Novy doklad.

T Oddiel DPH MD MD DAL DAL Kod Kod Kid = Kod -

o su‘:’nl::; v DII:;—I [ % i EL 2z synt | anal. synt | anal. (s) () () ) FamrnE

1 X X X X -

2 X
. B OPF nie je darfiovy
<

Pridaj WioZ Képia vymaZ | Rozuctuj Siifty Gftovnjch zpisov dOkIad, z tOho dOVOdu Je
ot —— v EUD len evidencne

Moznosti ... -/ | Hetlttovat’

a ma automaticky
priznak Neuétovat.

2. Inkaso preddavkovej faktury

Nasledne zalUétujeme inkaso odoslanej preddavkovej faktury prostrednictvom vzoru 1 PD/BV — Inkaso OF, DD.

Uftovna fast’ | Oststné idaje | Uhrady | Odpofty | EvidendaDPH | Prepojené doklady | Wlastnosti dokladu | Popis | Prilchy | Registratira DUD 09.05.2020 DUUP 09.06.2020
Predkontécia SICP | A Uhradit' doklad
11 - @. ® (Nedefinované) hd CQ 2020200001 CQ
PDJEV - Inkaso OF X (Nedefinované) ~a OPF - OPF - OPF [\
Text Suma zahr. [EUR] Suma tuz. [EUR] s Odpoditat’z dokladu
¥ defi v P
Inkaso faktiry 2020200001 (@, 12 000,00 12000,00 (Nedefinovane) @ a
X (Nedefinované) - CQ
Typ sumy 0ddiel KV DPH MD DAL
v - Q@ |[x - @ 21 w0 |v|@ 324 [0 |¥|[(q Poznamka v . o
Vol ny z3klad Nevstupuje Bankowy Uicet Tatra Prijaté preddavky V casti Uhrad|t doklad
do KV DPH banka
o T | ot o o o (w | W ow oA uvedieme Cislo uhradzane;j
! sumy KVDPH | [% synt | anal. | synt anal OPF
= i1 Inkaso fakiry 2020200001 v X 12 000,00 wooo00[ 221 w0 324 100 ]
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Ak preddavkové faktlry neevidujeme, tak o prijatom preddavku Gétujeme len v okruhu BV/PD. Bankovy vypis
zaluc¢tujeme pomocou automatického Uétovania BV — Prijem (doklad bez DPH) a bunku Uhradit doklad
ponechame prazdnu.

3. Zauctovanie odoslanej faktury k prijatej platbe

Po prijati platby na bankovy i¢et mame povinnost vystavit do 15 dni alebo do konca kalendarneho mesiaca
fakturu k prijatej platbe. Fakturu zauctujeme v okruhu OF — Odoslané faktiry pomocou automatického
uétovania 12 OF - S prijatym preddavkom. O vynose neucétujeme, nakolko eSte nedoslo k dodaniu tovaru/sluzby.

Rozpis DPH - EUR
Rozpis | Mastavenie
Z3kad DPH DPH Rozdiel Spolu
NizSia DPH 10 %
| Vy&Sia DPH 20 % 10 000,00 2000,00 sumu preddavku

Nulowa DPH 0% d | ,

Meobsahuje DFH v Op nime

Ruéné vyravnanie sim \" ROZp|Se DPH do

Automaticke vyrovnanie sim b un ky

Siicet 10 000,00 2000,00 Preddavky.
Udaje pre deliftovanie d'alsich Gétovnich zépisov
| Preddavky 12 000,00 “
COkruh typ dokladu) OF - Odoslané faktiry ||‘__E|
Automaticke iétovanie 12 OF - 5 prijatym preddavkom - |EQ|
Evidencia Ciselnjrad  Interné Eislo 3171 000 Mena - Suma spolu [EUR]
oF - oF - 1020210011 =l Détum vyhotovenia 16.01.2021 [ EUR -|Ifal 12 000,00
e r
Cislo dokladu KV DPH  Externé &islo Détum splatnosti 16.01.2021 [ DPH | 0% | 10% | 20% | BezDPHOW |
1020210011 1020210011 (&l , E— -
@ Détum dodania 04012021 [T | Podrobng rozpis DPH | Nastaverie |

Partner -
ABC, s.r.0. e Ugtovné obdobie Januér -
I€0: 35935767 I DPH: 5K 2021452158 B
Text -
Dafiovy doklad k prijatej platbe v |CQ|

Utovnd East’ | Ostatné ddaje | Uhrady | Odpoéty | Evidenca DPH | Prepojené doklady | Viastnosti dokladu | Popis | Prilohy |

Predkontécia sztp [ | Uhradit doklad
10-09 =3 1020210011 =]
Vytitovanie preddavku OF - OF - OF
Text o Suma zahr. [EUR] Suma tuz. [EUR] Odpoéitat’z dokadu
Vylitovanie preddavku al 12 000,00 12 000,00 2020210001
Typ sumy Oddiel KV DPH MD DAL OFF - OPF - OPF
P - |@|® b4 - @ 32¢|[100 [v|[fg |311 joo0  [*|/(g) Pomamka
Preddavok Nevstupuje Prijaté preddavky Odberateliz
do KV DPH
. Typ | Oddiel DPH MD  MD DAL DAL | Kéd Moo o
P T sumy | KVDPH [ %] Suma [EUR] Suma [EUR] synt.  anal.  synt. anal. (s) V bunke Odpoatat z
1 ABC,sr.o. 5 ¥ 12 000,00 12000,00 311 000 ¥ dokladu vyberieme OPF
’
2 Dafiovy doklad k prijate] platbe 03 Al 20 10 000,00 10 000,00 324 200 X ,
e pripadne BV/PD.

3 Z3kladn4 sadzba DPH - DPH 04 AL 20 2000,00 2000,00 343 220 X

» i 4 Vyiftovanie preddavku P X 12 000,00 12 000,00 [_::.;24 00 311 000 ] X

Program OMEGA automaticky doplni v Uctovnej Casti riadok €. 4 s odpoctom preddavku a typom sumy P.

Vg
~ " . . . I . L
— Pre lepsi prehlad v saldokonte odporicame na fakture k prijatej platbe uctovat zaklad dane
| (vyfakturovany preddavok) na iny analyticky ucet 324, ako bol pouZity pri dhrade OPF.
g Pri odoslanej fakture k prijatej platbe vznika dariovad povinnost diiom prijatia platby, a preto
——— datum DVDP doplnime podla datumu, kedy sme platbu prijali.
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4. Zauctovanie konecnej vyuctovacej faktury

Faktdru zauctujeme vokruhu OF — Odoslané faktury, kde pouZijeme automatické uctovanie 13 OF -
S vyfakturovanym preddavkom.

Okruh fyp dokladu) OF - Odoslané faktiry |§|
Automatické uétovanie 13 OF -5 wyfaktur, preddavkom - |@|
Evidenda Ckenjrad  Interné &islo 311 000 Mena o Suma spolu [EUR]
o =] lof = 1020210012 ital Détum vyhotovenia 26.02.2021 [ ELR  ~||(g 0,00
a 2 i
Cislo dokladu KV DPH  Externé &islo - Détum splatnosti 26.02.2021 DPH [ o [ 10% | 20% || BezDPHQY |
1020210012 1020210012 &l B — =
@ Détum dodania 26022021 [ | Podrobnj rozpisDPH || Mastavenie |
Partner -
A, 0. [de U&tovné obdobie Februdr -
ICO: 35935767 IC DPH:  SK 2021452158 B
Text -
Triby za tovar - \@|

J (tovna éast’ | Ostatné ddaje | Uhrady | Odpocty | Evidencia DPH | Prepojenc doklady | Wastnosti dokladu | Popis | Prihy |

Predkontadia szép [ | Uhradit doklad
1311 ~ @ =Y}

Zikladn3 szdzba DPH - ziklzd (odpodet)

Text - Suma zahr, [EUR] Suma tuz. [EUR] Odpoditat’z dokladu
Odpoet vyfakturovaného preddaviu |G - 10 000,00 - 10 000,00 1020210011
Typ sumy (vjksz D7H r. 0 Oddiel KV DPH MD oA o 2F _OF OF

03 v 4@ |at @ |:H@| e |:H@‘ Poznédmka

Dodanie §8, 9 (vyiii z3klad) Prijaté preddavky Doklad € 1020210011

e Typ | Oddel DPH | g suma[ruR] | MO MD DAL DAL kdd
sumy KVDPH [3%] synt.  anal. synt.  anal (5) :ry
1 ABC,sr.o. 5 b 12000,00 12000,00 311 000 X Pri ucte 324.200
2 Triby za tovar 03 AL 0 10 000,00 10 000,00 604 000 X vyberieme v bunke
3 Z2Kadnd sadzba DPH -DPH 04 Al 20 2000,00 2000,00 343 220 X Moy o
4 Odpocet vyfakturovaného preddavku 3 X - 12 000,00 -12000,00 311 000 b 4 OdPOCItat z dOkIadu OF
v |5 Odpocet vyfakturovaného preddavks 03 A1 20 10 000,00 10 000,00 [324 200 | % k prijatej platbe.
&  Odpodet vyfakturovaného preddavk. .. 04 Al 20 - 2000,00 -2000,00 343 220 X .

Pri ukladani dokladu sa nam zobrazi hlaska, ktord potvrdime volbou NIE.

Otazka

Prepisat’ sumu - 10 000,00 (Suma zahr. vo formulEr) sumou
22 000,00 z prave vybratého dokladu?

Tip ..

Suma vybratd z doldadu je rozdiel medzi Uhradami a Odpodtami.
tj.: Zostava odpoditat.

Ak je konec¢na OF vo vyssej sume ako preddavok, sumu odpocitavaného preddavku si upravime rucne.

u Pokial je konecna faktura v rovnakej vyske ako preddavok, tak sa v kontrolnom vykaze zobrazi
o len faktura k prijatej platbe. Kone¢na vyuctovacia faktura sa v KV DPH zobrazi len vtedy, ak je
—— jej suma vyssia ako hodnota preddavku (zobrazi sa len vo vyske rozdielu).

Ak je vyuctovacia faktura nizsia ako danovy doklad — faktira k prijatej platbe, odpocet urobime iba v hodnote
vyUctovacej faktary. Ak zvy$nd suma preddavku nebude vyuétovana je potrebné vyhotovit dobropis.
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Typ Oddiel Automatické Uctovanie Uhradit Odpoéitat
Doklad sumy KVDPH (ctovanie MD D doklad =z dokladu
OPF Preddavkova Faktira 25 OPF nelctuje sa
BV Doklad dhrady - BV A" X 1PD/BV 221.001 324.100 OPF
OF1 Faktdra k prijatej platbe 5 X 12 OF 311.000
zaklad DPH " o; A1 324.200
DPH r 04 Al 343.220
Vyuctovanie preddavku = X 324.100 3211.000 OPF
OF2 Koneénavylctovacia Faktidra s X 13 OF 311.000
zaklad DPH " oo Al 6xx.000
DPH " 04 A1 343.220
Odpocet vyfakturovaneho preddavku -5 X 311.000
Odpocet vyfakturovaného preddavku " o3 Al 324.200 OF1
Odpodcet vyFakturovaného preddavku " -04 Al 343.220

Prijaty preddavok a dodanie v jednom zdariovacom obdobi (mesiac)

V pripade, ak vystavime iba kone¢nu fakturu za dodanie tovaru/sluzby (napr. ak prijaty preddavok a dodanie T/S
je vjednom mesiaci) v programe postupujeme nasledovne:

1. Preddavkova faktura

Odoslanu preddavkovu faktiru zaevidujeme v evidencii uctovnych dokladov v okruhu OPF - Odoslané
preddavkové faktury pomocou automatického ucétovania 15 — OPF Novy doklad.

Typ Oddiel DPH MD MD DAL DAL Kéd = Kdd Ko:d Kdd -

P. | Tet sumy | KvoPH [%  UmeEURD | swmalBWRL o o et el | @) @ © @) | Comamke

1 X X X X =

2 X

L —
+ 3 X OPF nie je danfovy
‘
R .

Pridsi | Vi3 | Kopia | Vyma# | Rozictg SuEty GEtovngch Zapisov doklad, z toho dovodu je

- [:l v EUD len evidencne
Moznosti ... | Neuctovat

a ma automaticky
priznak Neuétovat.

2. Inkaso preddavkovej faktury

Nasledne zalc¢tujeme inkaso odoslanej preddavkovej faktury prostrednictvom vzoru 1 PD/BV - Inkaso OF, DD.

Uttovnd éast’ | Ostainé Gdaje | Uhrady | Odpocty | EvidendaDPH | Prepojend doklady | Vlastnostidokadu | Popis | Priohy | Registratira DUD 09.06.2020 DUGP 09.06.2020

Predkontéda szt | & Uhradit’ doklad

11 X (Nedefinované) -3 2020200001 @
Bl X (Medefinovane) hd CQ DEF-IEE-DRE
Text Suma zahr. [EUR] 5uma tuz. [EUR] ; . Odpoditat z dokladu
X defi P
Inkaso fakiiry 2020200001 fq 12000,00 12 000,00 (Nedefinavané) M @
X (Medefinovane) - CQ -
Typ sumy Oddiel KV DPH MD DAL
v -3 @ |x - @ 221 (w0 |v|(g| 324 w0 |v|(Q Poménka ,
Volny z2kiad pror—— e ey e e e P V Casti Uhradit doklad
2 | Typ  Oddel |DPH g o smafR] | MD | MD DAL DAL uvedieme Cislo uhradzane;
! sumy KVDPH | [ % synt | anal.  synt  anal. OPF
= i1 Inkaso faktry 2020200001 v X 12000,00 1o00f 221 w0 324 w0 |

3. Zauctovanie konecnej vyuctovacej faktury

Fakturu zauctujeme v okruhu OF — Odoslané faktiry pomocou automatického Uctovania 12 OF — S prijatym
preddavkom.
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Rozpis DPH - EUR

Podvojné uctovnictvo, fakturdcia a sklad

Rozpis | Nastavenie
Zaklad DPH DPH Rozdiel Spolu
Mizsia DPH 10 %
| \yEia DPH 20 % 10 000,00 2000,00 12000,00 €3 |
Mulova DPH 0 %
Neobsahuje DPH v
Sumu preddavku
Ruéné vyrovnanie sim , .
doplnime v Rozpise
Automatické wyrovnanie sim
DPH do bunky
Sicet 10 000,00 2000,00 132~ Preddavky
Udaje pre dod¢tovanie d'alich Gétovnich zépisov Suma-——
| Preddavky 12 000,00 12 000,00
Uftovna fast’ | Ostatné ddaje | Uhrady | Odpofty | EvidendaDPH | Prepojené doklady | Viastnostidokadu | Popis | Prilohy | Registratira DUD 15.06.2020 DUOP 15.06.2020
Predkontada SICP | & Uhradit' doklad
10-09 - CQ kS {Nedefinované) - CQ 1020200010 CQ
Vytittovanie preddavicu v (Nedefinovand) ~|= OF - -OF
Text Suma zahr. [EUR] Suma tuz. [EUR] . p Odpoditat’ z dokladu
X defi - P
Vyuctovanie preddavku CQ 12 000,00 12 000,00 (Nedefinavané) CQ 2020200001 CQ
X {Nedefinovane) - CQ
Typ sumy oddiel KV DPH MD DAL OFF - OFF - OPF
P -|@dl@ x - @ 324 w0 | w[fg 311 (w0 |v|fg P
Preddavak Nevstupuje Prijaté preddavky Odberatelia tuzemski Q
do KV DPH
Typ Oddiel | DPH MD MD DAL DAL Kad
5 || T sumy | KVDPH @ [% T EE T B synt  anal. | synt  anal. (s) Vv bunke Od Oéitatl
1 |KROSa.s. s ¥ 12 000,00 12000,00 | 311 100 X p
2 Triby za tovar 03 AL 20 10 000,00 10 000,00 604 000 X z dokladu vyberieme
3 | Z&kladna sadzba DPH - DPH 04 Al 20 2000,00 2 000,00 343 220 ¥ OPF Ak 0 PF
= |4 vyyittovanie preddavku p X 12 000,00 1200000 324 100 311 100 | X

neevidujeme,
vyberieme BV/PD.

Program OMEGA automaticky doplni v U¢tovnej Casti riadok €. 4 s odpoctom preddavku a typom sumy P.

OPF
BV
OF

Doklad

Preddavkova Faktira
Doklad ghrady - BV
Faktdra za tovar/sluzbu

zaklad DPH
DPH
Vylctovanie preddavku

Typ KV  Automatick
sumy DPH é dctovanie
25 OPF
A" X 1PD/BV
S X 12 OF
" 03 A1
" 04 A1
P X

Uétovanie Uhradit Odpo¢itat
MD D doklad zdokladu
nelctuje sa
221.001 324.100 OPF
311.000
6xx.000
343.220
324.100 311.000 OPF
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