FAQ

Ukladanie a zasielanie dokumentov v pdf
formate

Tlaciva Prehlad o zrazenych a odvedenych preddavkoch na dan, Hlasenie o
vyuctovani dane, pripadne Oznamenie o zrazeni a odvedeni dane vyberanej
zradzkou mozete ulozit vo formate .pdf. (napr. na disk Vasho pocitaca),
pripadne poslat e-mailom.

Cez Tlac - Tlac v Casti Odvod dane si vyberiete prislusny dokument (napr.
Prehlad o zrazenych preddavkoch na dan strana 1-2 za rok 2016) a na zalozke
Vyber Gdajov zvolite Vystupné zariadenie E-mail.

Prehlad o zrazenych preddavkoch na daf

[ Viethky zostavy | Skupiny zostav || Manaiérske zostavy | Nazov zostavy
& Prehlad o zrazeny eddavkech na dan strana 1-2 za rok 2016
ﬂ Potvrdenie o podanl tadva pre u za rok 2016

<Zadaite nazov alebo East ndzvy hladangho dokumentu = |

1 |H Prehlad o zrazenych preddavkoch na dafi strana 1-2 za roky 2013 - 2015 |
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S . B8 Prehfad o zrazenych preddavkoch na dafi strana 1-2 - za rok 2012
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» Potvrdenia zamestnavatela s vypotitanou mzdou ) _
— - v hlavnom prac. pomere Clenit'na zakazky =
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1/ V pripade, Ze Vas predvoleny postovy klient je Microsoft Outlook, Outlook
Express alebo Microsoft Live Mail, automaticky sa vytvori mailova sprava.
Prilohou spravy bude prislusny dokument 2x. Jedenkrat s priponou .pdf a
druhykrat s priponou .fdf. Do pripravenej mailovej spravy uz len doplnite
prijemcu, text spravy a e-mail mozete odoslat prijemcovi.Po prijati spravy je
potrebné, aby prijemca vsetky subory ulozil do jedného prieCinka na pocitaci a
otvorenim dokumentu s priponou .fdf sa nacitaju Gdaje do siboru s priponou
.pdf.

Pokial' nebudete prehlad posielat e-mailom, ale chcete ho iba ulozit, subory z
textovej spravy skopirujte do jedného adresara (napr. na PC, USB). Prehlad si
nasledne zobrazite dvojklikom na subor s priponou .fdf a mdzete ho vytlacit.

Subory su dva z dovodu, ze subor s priponou .pdf obsahuje len

I] - ulozené originalne tlacivo (bez Udajov) a v subore s priponou

fdf sU ulozené Gdaje. Ak teda chcete otvorit a Citat, pripadne
vytlacit dany dokument, je potrebné mat sdbory v jednom
spolo¢nom priecinku a otvarat dokument siborom s priponou .fdf.

2/ V pripade, ze Vas postovy klient je iny ako Microsoft Outlook, Outlook
Express alebo Microsoft Live Mail, sibory sa neuloZzia priamo do mailovej
spravy. Program Vam vsak subory automaticky ulozi a vypiSe cestu, kam

subory ulozil (napr. do prieCinka C:\Olymp\Export\Email).

p Pozar: V' pripade problémov s automatickym odoslanim e-mailu,
2 odaoslite e-mail so subarom beznym spasobam

Tip:  Exportované subory sa nachadzaju v adresarn
Co0lymp\Export Emaily
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Tieto sUbory si nasledne moézete pripojit ako prilohu k mailu, pripadne si ich
mozete dat z daného miesta zobrazit vyberom suboru s priponou .fdf.

Nazov vytvorenych siborov neodpori¢ame menit, aby boli

‘ ﬁ - Udaje v prehlade vyplnené korektne.




